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INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA
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Resolucion Jefatural N200065-2010-INIA //

Lima, 2 3 FEB 2010
VISTO:
El Oficio N° 262-2010-OGA, la Oficina General de Administracion;

CONSIDERANDO:

Que, los articulos 9° 10°Y 11° de la Ley N° 29465, Ley de

Presupuesto del Sector Plblico para el Afo Fiscal 2010 establecen disposiciones
generales de austeridad, racionalidad y disciplina en el gasto publico;

Que, asi mismo, la Décima Cuarta Disposicion Final de la precitada

Ley sehala que las entidades publicas continuan fortaleciendo, a traves de sus

espectivas oficinas generales de administracion, las medidas de ecoeficiencia para el

sector publico, tales como: ahorro de consumo de energia, agua y papel, asi como
gastos de combustible en sus vehiculos, entre otras, siendo dichas medidas
aprobadas dentro del primer trimestre del afio 2010, y publicadas en el portal
institucional de la entidad al igual que sus resultados de manera mensual;

Que, mediante el documento del visto, la Oficina General de

Administracion remite el proyecto de “Directiva de Medidas de Austeridad Yy
Racionalidad en el Gasto Publico para el Ano Fiscal 2010 del Instituto Nacional de

Innovacion Agraria’,

Que, a efecto de optimizar el uso de los recursos econémicos Y

operaciones, actividades, proyectos y metas previstas para el ejercicio fiscal 2010,
resulta necesario emitir el acto resolutivo de aprobacion del proyecto de Directiva

antes indicado;

De conformidad con las facultades conferidas en el literal j) del
articulo 12° del Reglamento de Organizacion y Funciones del Instituto Nacional de
Innovacién Agraria, aprobado por Decreto Supremo N° 031-2005-AG; y



Con la visacién de los Directores Generales de las Oficinas Generales
de Administracién y Planificacion, asi como de la Oficina de Asesoria Juridica:

SE RESUELVE:

S& ARTICULO 1°.- Aprobar la Directiva N° 006-2010-INIA-OGA
o "",-13 enominada “Directiva de medidas de Austeridad y Racionalidad en el Gasto Publico
21N r.f\ para el Ao Fiscal 2010 del Instituto Nacional de Innovacién Agraria — INIA”

e

ARTICULO 2°.- Disponer que la Directiva que se aprueba mediante la
presente Resolucion Jefatural entre en vigencia a partir del dia siguiente de su
blicacién en la pagina web institucional.
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MEDIDAS DE AUSTERIDAD Y RACIONALIDAD EN EL GASTO PUBLICO
PARA EL ANO FISCAL 2010 DEL INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION
AGRARIA

PERU Ministerio
de Agricultura

DIRECTIVA N° 006- 2010-INIA-OGA

Agraria

L- OBJETIVO

Establecer disposiciones y acciones internas necesarias que permitan al personal del
INIA ejecutar con eficiencia, eficacia y transparencia su Presupuesto de Ingresos y
Gastos, en concordancia con las disposiciones contenidas en la Ley de Presupuesto del
Sector Publico.

II.- FINALIDAD

. Optimizar el uso de los recursos econémicos y financieros del INIA para contribuir con
la reduccion de los gastos operativos y administrativos, priorizando aquellos gastos que
permitan el cumplimiento de las operaciones, actividades, proyectos y metas previstas
para el ejercicio fiscal 2010 establecidos por la Jefatura Institucional del INIA.

I1I.- BASE LEGAL

- Ley N° 27619, Ley que regula la autorizacion de viajes al exterior de servidores y
funcionarios publicos.

- Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

- Ley N° 29465, Ley del Presupuesto para el Sector Publico para el Afio Fiscal 2010.

IV. ALCANCES

La presente Directiva es de aplicacion obligatoria por en la Sede Central y Unidades
Operativas del INIA.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1.- Para su estricto cumplimiento todos los gastos dentro del territorio nacional
deberan responder a una programaciéon que estard de acuerdo con los fines
institucionales y la disponibilidad financiera y presupuestal de los Programas,
Subprogramas y/o Proyectos, tanto en la Sede Central como las Unidades
Operativas.

5.2.- Los funcionarios del INIA y el personal contratado bajo cualquier modalidad se
sujetaran a las normas establecidas en la presente Directiva.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICIAS

La Sede Central, asi como las Unidades Operativas deberan aplicar obligatoriamente,
durante la ejecucion del presupuesto las siguientes disposiciones de austeridad:
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Respecto al Personal

Queda prohibido todo reajuste o incremento de remuneraciones y
bonificaciones, asignaciones, retribuciones, dietas, estimulos, incentivos y
beneficios de toda indole, cualquiera sea su forma, modalidad, mecanismo y
fuente de financiamiento. Asimismo, queda prohibida, la aprobacién de nuevas
bonificaciones, asignaciones, retribuciones y beneficios de toda indole.

Queda prohibido el pago de horas extras para el desarrollo de funciones
administrativas. En los supuestos en que se requiera mantener personal en el
centro de labores, se estableceran turnos u otros mecanismos que permitan el
adecuado cumplimiento de las funciones en el INIA.

Se establece como monto méaximo por concepto de honorarios mensuales al tope
de ingresos senalados en el articulo 2° del Decreto de Urgencia N° 038-2006
para la contratacion de locacién servicios que se celebre con personas naturales,
de manera directa o indirecta, y el Contrato Administrativo de Servicios (CAS)
regulado por el Decreto Legislativo N° 1057.

Respecto a Viaticos y Asignaciones

Los viaticos o cualquier otra asignacion de naturaleza similar, por viajes dentro
o fuera del pais no superardn los importes autorizados en la Directiva de
Otorgamiento y Control de Viaticos, asi como sus modificatorias y/o
ampliatorias, los cuales deben cubrir la comision de servicios. El concepto de
viaticos comprende los gastos de alimentacion, hospedaje y movilidad (hacia y
desde el lugar de embarque), asi como la movilidad utilizada para el
desplazamiento en el lugar donde se realiza la comisiéon de servicios. El
comisionado, al retorno de su viaje, deberd presentar un Informe de las
actividades desarrolladas, o replicando los conocimientos adquiridos hacia sus
demas compaiieros de trabajo, de ser el caso.

Los viajes oficiales se realizaran en categoria econdmica o similar, tanto en
pasajes como en hospedajes, salvo excepciones establecidas por la Ley.

Se racionalizaran los gastos de pasajes por via aérea.

Los viajes al interior del pais en comision de servicio deberdn ser estrictamente
necesarios para el cumplimiento de metas y objetivos institucionales.

Se podra autorizar viajes para los trabajadores del INIA, invitados a eventos,
conferencias u otros, cuyos pasajes, estadia u otros gastos sean cubiertos
integramente por las entidades organizadoras.

Respecto al servicio de Energia Eléctrica

El Area de Servicios de la Oficina de Logistica, o quien haga sus veces, debera
efectuar la supervision permanente para que las instalaciones eléctricas se
encuentren en perfectas condiciones, a fin de que los consumos sean los
estrictamente necesarios.

Todo el personal debera cumplir con apagar las luces y equipos al final de las
actividades laborales diarias. El Area de Seguridad de la Oficina de Logistica del
INIA efectuara el control diario del cumplimiento de esta medida, sefialando los
resultados del informe diario que remita a la Oficina de Logistica.
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Los encargados de cada area deben velar por la correcta utilizacion de la energia
eléctrica, prohibiéndose el uso de equipos eléctricos no relacionados
directamente con el desarrollo de actividades laborales, con alto consumo de
energia eléctrica, tales como: celulares personales, cafeteras, calentadores,
hervidores de agua y todo equipo que use resistencia eléctrica.

Restringir la luz de los pasadizos, patios y/o corredores de la institucion.

Crear conciencia de ahorro de energia.

La corriente estabilizada es de uso exclusivo de equipos de computo y conexos,
quedando prohibido su uso para otros fines tales como: celulares personales,
cafeteras, calentadores, hervidores de agua y todo equipo que use resistencia
eléctrica

Respecto al Servicio de Agua

El Area de Servicios de la Oficina de Logistica, o quien haga sus veces, deberé
efectuar la supervisién permanente del estado de las instalaciones sanitarias y de
agua potable para constatar que se encuentren en perfectas condiciones, a fin de
que los consumos sean los estrictamente necesarios.

Crear conciencia de ahorro de agua.

Respecto al Servicio de Telefonia

En ninglin caso, el gasto mensual por servicios de telefonia mévil, servicios de
comunicaciones personales (PCS) y servicio de canales multiples de seleccion
automatica (troncalizado) podra exceder de S/. 200.00 (Doscientos y 00/100
Nuevos Soles). Considerandose dentro del referido monto, el costo por el
alquiler del equipo, asi como al valor agregado al servicio, segin sea el caso. La
diferencia de consumo en la facturacion es abonada por el funcionario o servidor
que tenga asignado el equipo.

No puede asignarse més de un equipo por persona.

Asimismo, para la prestacién del servicio de telefonia mévil se debera preferir
los planes tarifarios y equipos que permitan comunicaciones mas economicas
entre los integrantes de grupos cerrados de usuarios.

El servicio sera utilizado exclusivamente para asuntos oficiales relacionados con
la funcion laboral.

Todo personal autorizado tendra asignado un c6digo de acceso para realizar
llamadas, ya sea local o nacional, el mismo es personal e intransferible,
siendo de su absoluta responsabilidad. Queda prohibido las llamadas
internacionales, salvo aquellas que realice la Jefatura Institucional que sean
relacionadas con su jerarquia.

Queda prohibida la adquisicion de equipos de telefonia mévil con camara
fotografica y/o cualquier accesorio que demande un mayor costo.

Respecto a Vehiculos

El uso de vehiculos oficiales estd estrictamente para el cumplimiento de las
tareas relacionadas con las actividades inherentes que realiza el INIA, y no para
fines particulares.

Queda prohibida la adquisicién de vehiculos automotores, salvo en los casos de
peérdida total del vehiculo, la que se realice para la consecucion de las metas de
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los proyectos de inversion publica, la adquisicion de vehiculos automotores con
el objeto de renovar los vehiculos que tengan una antigiedad superior a diez
(10) anos, para el caso de las entidades que en el marco de sus funciones
desarrollen operaciones o actividades de campo que requieren la renovacion de
los mismos.

Los vehiculos de la institucion permaneceran en sus instalaciones durante los
dias domingos y feriados, salvo en el caso que sean asignados para el
cumplimiento de actividades propias del INIA en tales dias, bajo responsabilidad
de quien lo autoriza.

Respecto al Suministro de Combustibles

La Oficina de Logistica, o quien haga sus veces, debera efectuar estricto y
permanente control del abastecimiento y consumo de combustible. Asimismo,
controlard y registrara el kilometraje al ingreso y salidas de los vehiculos a
través de la bitacora.

La Oficina de Logistica asignarA maéximo de 40 galones mensuales de
combustible por vehiculo los mismos que seran registradas en la bitdcora de
cada unidad.

La dotacion de combustible para la Jefatura no podra exceder de 60 galones
mensuales.

Las Unidades Operativas podran hacer uso de 10 galones adicionales mensuales
de combustible, de acuerdo a su necesidad, los mismos que no son acumulables.

Respecto a Publicaciones

Quedan prohibidas las impresiones, fotocopias y publicaciones a colores, salvo
aquellas que sean aprobadas por la Jefzetura Institucional.

Queda prohibido el fotocopiado e impresiéon de documentos personales
ajenos a la institucién. Sélo se permitiran fotocopias, impresion y anillados
de documentos relacionados con actividades propias del trabajo, previa
autorizacion del Jefe inmediato superior.

Respecto a Capacitacion

La Oficina de Recursos Humanos elaborara anualmente el Plan de Capacitacion,
en coordinacion con las Oficinas del INIA de ser el caso, que sera aprobado por
la Jefatura Institucional, atendiendo a intereses y objetivos institucionales y
lineas de carrera.

Los servicios de uso de instalaciones, alojamiento, alimentacion y traslado que
demande un taller, forum, seminario o cualquier otro evento de capacitacion
deberan ser contratados los siguientes criterios de austeridad:

Se priorizara el uso de instalaciones de cada Unidad Operativa por ejemplo el
auditorio de la Sede Central.

Los eventos deberan ser realizados en lugares en que el acceso sea por via
terrestre.

Tratandose de eventos de naturaleza descentralizada se requerira que el
programa y el presupuesto cuente con la previa aprobacién de la Jefatura o
Director de la Unidad Operativa.
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El refrigerio que se otorga a los asistentes a los eventos de capacitacion constara
de gaseosas, bebidas calientes y galletas.

Los cursos de capacitacion que sean solicitados deberan ser contratados
preferentemente de manera corporativa y que sean dictado por Entidades
Publicas.

Respecto a Seguridad

» Se prohibe la contratacién de personal o empresas para el servicio de
seguridad personal (guardaespaldas) o domiciliaria.

Respecto al Uso de Papel

Y

El personal debera hacer uso de papel quedando prohibida su utilizacion para
actividades personales.

> Se restringe el uso de papel para impresion y fotocopiado a lo estrictamente
necesario.

Se debera implementar la impresion por ambos lados de cada hoja.

Se debera reciclar la papeleria para reutilizar en la elaboracién de borradores
y blocks de trabajo. El papel que se recicla no debe contener informacién
relevante que vaya en desmedro de la imagen de la institucion y pueda
ser mal usado por personas ajenas a la institucion.

Y VY

Respecto a las Comunicaciones

» Para la comunicacion interna, se debera reemplazar, en lo posible, el uso de
documentos en papel por la comunicacion mediante correo electronico (con
valor oficial). Esto producird ahorro en recursos de la oficina y de horas
hombre (recursos humanos).

Otras medidas

Las adquisiciones se realizaran preferentemente a través de compras
corporativas, de conformidad a lo sefialado en el Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento.

Racionalizar los gastos de utiles de oficina.

Las solicitudes de mantenimiento de mobiliario de oficina, y de servicios
para mantenimientos al interior de las dreas u otros de igual naturaleza seran
solicitados y debidamente sustentados por cada érea, siendo autorizados por
la Oficina General de Administracién de acuerdo a las necesidades de la
misma y verificando la existencia del presupuesto correspondiente, posterior
al cual el Area de Logistica realizar4 las acciones correspondientes a efecto
de cubrir dichas necesidades.

El Jefe de la Oficina, el encargado del area, asi como todo el personal seran
responsables de cuidar los mobiliarios asignados, dar un buen trato y velar
por su correcta utilizacion. Si existe negligencia en su uso, debera asumir los
costos que genere su reparacion. La Oficina de Logistica, conjuntamente con
los Jefes de Oficinas y los encargados de cada area velaran por la custodia
del activo fijo de la institucion.
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VII. DISPOSICIONES FINALES: RESPONSABILIDADES

> El cumplimiento de la presente Directiva es responsabilidad de los
Directores Generales de la Sede Central y Directores de las Unidades
Orgénicas.

> El Organo de Control Institucional del INIA es el encargado de verificar
¢l estricto cumplimiento de la presente Directiva.




